ASKQOY

FOTBALL

Spond Ansvarlig

Arbeidstid 4 timer per uke

HOVEDOPPGAVE OG ANSVARSOMRADE

Administrere og organisering av vart
kommunikasjonssystem Spond.

Behandle henvendelser rundt vart
medlemssystem Spond.

ARBEIDSOPPGAVER

Legge til, fierne og administrere alle
medlemmene til Askay Fotball i Spond appen.

Avslutte medlemskap og oppdatere
fiks@askoyfotball.no om endringene.

Arrangere og bekrefte tilgjengelighet for kamper
og andre arrangementer.

Be om og samle inn betalinger direkte fra
Spond-appen f.eks. kontingent eller andre
losninger.

Administrere GDPR og safeguarding av barn

Besvare og motta meldinger fra alle medlemmer
via egen epost spond@askoyfotball.no

Hjelpe lagleder med cashback og
koordineringen av innsamlingskampanjer

MYNDIGHETER OG BESLUTNINGER

Alle beslutninger gjeres i samréd med
Dagligleder og/eller sportslig leder.

Spond brukes av alle lag i Askay Fotball
og vil serge for at vi kan kommunisere p&
en god mdte i hele klubben.

Vi kan kommunisere pé folgende mdter:
INTERNT I LAGENE

o Oversikt over treningstid, kamper,
cuper m.m.

» Oversikt over deltagere og forfall

» Kontaktinfo trenere, stotteapparat
og foreldrekontakt

e Kunrelevant info mot ulike roller i
laget

e Beskjeder interntilaget om
dugnad, endringer, moter etc

« Innkreving av pdmelding cuper
eller egenandeler lagkonto.

FRA KLUBBEN

o Helhetlig mdte & kommunisere
med medlemmer, grupper eller
lag.

« Informasjon eller innkallelse til
bestemte roller som
foreldrekontakt, trenere etc.

e Se hvem som har fétt info og hvem
som deltar pé ulike
meoter/arrangement

o Alltid riktig kontaktinfo pd& alle roller
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